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Jobopslag

Office Assistant

Office Assistant med godt humar og sans for service soges til vores kontor pa Ngrrebro

Om dig:

. Du arbejder selvstaendigt, har blik for de daglige arbejdsgange og tager gerne selv
initiativer
. Du er stabil, arbejder struktureret med fornemmelse for detaljen

. Du er udadvendt med et godt humar og har lyst til at bidrage til en velfungerende
hverdag

. Du er dansktalende, men er ogsd komfortabel med at kommunikere pa engelsk

Du skal bl.a. sgrge for at:

Tegnestuen altid fremstar paen og ryddelig

Modtage kunder og samarbejdspartnere pa kontoret

Besvare telefonen og videreformidle beskeder

Anrette frokost og gere klar til mader

Lase forefaldende kontoropgaver, samt indkab af kontorartikler m.v.

Tegnestuen tilbyder dig:

. At blive en vigtig del af et kreativt, internationalt arbejdsmilja
. At udvikle dine kompetencer i bl.a. Office og Adobe
. Hgj selvstaendighed og ansvar
. En afvekslende hverdag i et uformelt miljg blandt ambitigse og inspirerende kollegaer
. 37 timer ugentligt
. Lon efter aftale
Spargsmal:

Hvis du har spargsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte Office Manager, Marie Myhre
pa telefon 35 35 36 31 eller pa mail mm@effekt.dk.

Ansggning:

Ansggningen sendes senest 14. januar til hr@effekt.dk maerket "Office Assistant”. Samtaler vil
blive afholdt Igbende. Ansaettelsen er fra 17. januar eller snarest derefter. Ansggninger behandles
fortroligt og int. GDPR.

Om EFFEKT

EFFEKT er et multidisciplinaert design og konsulentfirma bestaende af arkitekter, byplanlaeggere,
landskabsarkitekter og specialister. Kontoret, som er beliggende i Kabenhavn og blev etableret i
2007, beskaeftiger i dag lige over 50 fuldtidsmedarbejdere.

EFFEKT har i de seneste ar markeret sig internationalt med en raekke prisvindende projekter.
Blandt de mest markante projekter kan neevnes Skovtarnet i Gisselfeld Kloster Skove,
Streetmekka sports- og kulturhus i Viborg og Shared Living projektet Urban Villages. En stor del
af EFFEKT’s virke sker indenfor research og innovation, hvor virksomheden bl.a. arbejder med at
udvikle nye forretningsomrader for starre multinationale selskaber.



